
คู่มือส าหรบัประชาชน เรื่อง  การช าระภาษีโรงเรือนและทีด่นิ 

 
งานท่ีให้บริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย กองคลัง  
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
 
๑. กองคลัง        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
    องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย   ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
การชําระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของ  เฉพาะการชําระภาษีประจําปีภายในกําหนดเวลา 
    ธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรอง ท่ีส่ังจ่ายให้แก่  ให้ถือวันส่งไปรษณีย์ วันชําระผ่านธนาคาร หรือวัน 
    ราชการส่วนท้องถิ่น     ชําระโดยวิธีอื่นตามท่ีกําหนดเป็นวันชําระภาษี 
 
 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  มีหน้าท่ีในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย์สินท่ีเป็นโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ และ
ท่ีดินท่ีใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นนัน้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  ๑. องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวายประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 
  ๒. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) 
  ๓. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
 
  ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี
(ภ.ร.ด.๘) 
  ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษี
ภายในกําหนดเวลา) 
  ๖. กรณีท่ีเจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องชําระเงินเพิ่มด้วย 
  ๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 



-๒- 
 
  
 
๑. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์   องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบ กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ้งการประเมิน องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
    ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๓. เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าท่ีชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน  องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
    ๓๐ วัน จะต้องชําระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมาย 
    กําหนด)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๔. หากเจ้าของทรัพย์สินไม่พอใจการประเมินของ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    พนักงานเจ้าหน้าท่ีให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
    (ภ.ร.ด.๙) เพื่อขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 
    ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๕. ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
   (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
   ทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  
 
 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ๕ นาที นับจากผู้เสียภาษีมาชําระภาษี และยื่นแบบและแสดงรายการชําระภาษี ต้ังแต่เดือน
มกราคม – กุมภาพันธ์ ของทุกปี 
 
 
-  เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน พร้อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือ
รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
 ๒. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน เช่น โฉนดท่ีดิน, ใบอนุญาตก่อสร้าง, หนังสือสัญญาซื้อ
ขาย หรือให้โรงเรือนฯ 
 ๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์, ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายส่ิงแวดล้อม, สัญญาเช่าอาคาร 
 ๔. ใบมอบอํานาจกรณีให้ผู้อื่นทําการแทน 
 ๕. อื่น ๆ 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 ขั้นตอน 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



-๓- 
- 
 
 

- ตามราคาค่าเช่ามาตรฐานกลางเฉล่ียต่อตารางเมตร(ต่อเดือน) ตามรายละเอียดแนบท้าย 
 
 
 
องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย  กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
โทรศัพท์  ๐๔๒-๙๗๓๒๘๘  
หรือเว็บไซต์ www.Bungtawai.go.th 
 
 
๑. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๒) 
๒. แบบคําร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๙) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 
คู่มือส าหรบัประชาชน เรื่อง  การช าระภาษีป้าย 

 
งานท่ีให้บริการ การรับชําระภาษีป้าย  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย กองคลัง  
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
 
๑. กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
    องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย   ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
2. การชําระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของ เฉพาะการชําระภาษีประจําปีภายในกําหนดเวลา 
    ธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรอง ท่ีส่ังจ่ายให้แก่  ให้ถือวันส่งไปรษณีย์ วันชําระผ่านธนาคาร หรือวัน 
    ราชการส่วนท้องถิ่น     ชําระโดยวิธีอื่นตามท่ีกําหนดเป็นวันชําระภาษี 
 
 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีหน้าท่ีในการ
รับชําระภาษีป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  ๑. องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 
  ๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
  ๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
 
  ๔. องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวายตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน
ภาษีป้าย (ภ.ป.๓) 
  ๕. องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวายรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษี
ภายในกําหนดเวลา) 
  ๖. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องชําระเงินเพิ่มด้วย 
  ๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการรับช าระภาษีป้าย 

 



 
-๒- 

 
  
 
๑. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม    องค์การบริหารส่วนตําบลบึง่ทวาย 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมิน องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
    ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๓. เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีชําระภาษีภายใน ๑๕ วัน  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน  องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
    ๑๕ วัน จะต้องชําระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมาย 
    กําหนด)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๔. หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    พนักงานเจ้าหน้าท่ีให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
    (ภ.ป.๔) เพื่อขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 
    ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๕. ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
   (ภ.ป.๕)(ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
   ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  
 
 
ยื่นแบบและแสดงรายการชําระภาษี ต้ังแต่เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี 
 
 
-  เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือ
รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
 ๒. สถานท่ีต้ังหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ท่ีติดต้ังหรือแสดง 
 ๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์, ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  
 ๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
 ๕. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
 ๖. ใบมอบอํานาจกรณีให้ผู้อื่นทําการแทน 
 ๗. อื่น ๆ 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 ขั้นตอน 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 
-๓- 

 
 

๑.การคํานวณพื้นท่ีป้าย ป้ายท่ีมีขอบเขตท่ีกําหนดได้ คือ กว้างxยาวที่สุดของเขตป้าย 
๒.ป้ายท่ีไม่มีขอบเขตกําหนดได้ ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมยท่ีอยู่ริมสุดเป็นขอบเขต 

 
 
 
องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย  กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
โทรศัพท์  ๐๔๒-๙๗๓๒๘๘  
หรือเว็บไซต์ www.Bungtawai.go.th 
 
 
๑. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป๑) 
๒. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.๔) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 
คู่มือส าหรบัประชาชน เรื่อง  การช าระภาษีบ ารุงท้องที ่

 
งานท่ีให้บริการ การรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
 
๑. กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
    องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย   ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
2. การชําระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของ เฉพาะการชําระภาษีประจําปีภายในกําหนดเวลา 
    ธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรอง ท่ีส่ังจ่ายให้แก่  ให้ถือวันส่งไปรษณีย์ วันชําระผ่านธนาคาร หรือวัน 
    ราชการส่วนท้องถิ่น     ชําระโดยวิธีอื่นตามท่ีกําหนดเป็นวันชําระภาษี 
 
 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องท่ี พ.ศ.๒๕๐๘ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีหน้าท่ี
ในการรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี ภาษีท่ีจัดเก็บท่ีดินท่ีใช้ประโยชน์เพื่อปลูกบ้านอยู่อาศัย ทําการเกษตร และท่ีดินว่าง
เปล่า ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี คือ เจ้าของท่ีดิน ซึ่งเป็นบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคล ธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มี
หน้าท่ีเสียภาษี คือ เจ้าของท่ีดิน ซึ่งเป็นบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคล ธรรมดาหรือนิติบุคคล เพื่อหา
รายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้
  ๑. องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 
  ๒. แจ้งให้เจ้าของท่ีดินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) ต่อเจ้าพนักงานประเมิน 
  ๓. เจ้าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคมของปีท่ีมีการตีราคา
ปานกลางท่ีดินหรือทุกรอบระยะเวลา ๔ ปี หรือภายใน ๓๐ วัน กรณีท่ีได้กรรมสิทธิ์ใหม่หรือเปล่ียนแปลงการใช้
ประโยชน์ท่ีดินใหม่  
  ๔. องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวายตรวจสอบแบบแสดงรายการท่ีดิน และแจ้งการประเมินภาษี
บํารุงท้องท่ี (ภ.บ.ท.๙) 
  ๕. องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวายรับชําระภาษี (เจ้าของท่ีดินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษี
ภายในกําหนดเวลา) 
  ๖. กรณีท่ีเจ้าของท่ีดินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (กรณีได้รับแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคม
ให้ชําระภายในสามสิบวัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระเงินเพิ่มด้วย 
  ๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของท่ีดิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 
  ๘. กรณีเจ้าของท่ีดินมีสิทธิอุทธรณ์การตีราคาปานกลางท่ีดินได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ีประกาศ
ราคาปานกลางของท่ีดิน 
 
 
 
 
 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

 



 
-๒- 

. 
  
 
๑. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีบํารุงท้องท่ี  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม    องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    แสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) และแจ้งการประเมิน องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
    ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๓. เจ้าของท่ีดินมีหน้าท่ีชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน  องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
    ๓๐ วัน จะต้องชําระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมาย 
    กําหนด)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๔. หากเจ้าของท่ีดินไม่พอใจการประเมินของ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    พนักงานเจ้าหน้าท่ีให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
   เพื่อขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 
    ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๕. ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
   (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ           องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
   ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  
 
 
 
ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคมของปี และให้ใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลาส่ีปีนั้น 
ชําระภาษี ต้ังแต่เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกปี 
 
 
-  เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕)  พร้อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือ
ช่ือรับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
 ๒. โฉนดท่ีดินและหนังสือสัญญาซื้อขายท่ีดินหรือหนังสือสัญญาอย่างอื่น 
 ๓. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)  
 ๔. ใบมอบอํานาจกรณีให้ผู้อื่นทําการแทน 
 ๕. อื่น ๆ 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 ขั้นตอน 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 
-๓- 

 
 
                -คํานวณจากราคาปานกลางของท่ีดินท่ีคณะกรรมการตีราคาปานกลางท่ีดินท่ีกําหนดขึ้นเพื่อใช้ในการ
จัดเก็บภาษี x กับอัตราภาษี 
 
 
 
องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย  กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
โทรศัพท์  ๐๔๒-๙๗๓๒๘๘  
หรือเว็บไซต์ www.Bungtawai.go.th 
 
 
๑. แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) 
๒. แบบแสดงรายการเปล่ียนแปลงการใช้ท่ีดินหรืออัตราภาษีสําหรับท่ีดินเปล่ียนแปลง (ภ.บ.ท.๘ก) 
๓. แบบแสดงรายการขอลดเนื้อที่ดินการเสียภาษีบํารุงท้องท่ี (ภ.บ.ท.๘) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 
rคู่มือส าหรบัประชาชน เรื่อง  ทะเบียนพาณิชย ์

 
งานท่ีให้บริการ จดทะเบียนพาณิชย์  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
 
๑. กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
    องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย   ต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
๒.ผู้ประกอบกิจการท่ีมีสํานักงานแห่งใหญ่ต้ังอยู่ในต่าง  
จังหวัด ยื่นจดทะเบียนได้ท่ีองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ท้ังนี้ สามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ อบต.ท่ีกิจการค้า 
ของตนเองต้ังอยู่ โดยจะเริ่มดําเนินการตั้งแต่ ต้นเดือน 
มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป      
 
 
  กรมพัฒนาธรุกิจการค้า ได้เริ่มถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัด(อบจ.) เมืองพัทยา และกรุงเทพมหานคร ต้ังแต่วันท่ี 
๖ ตุลาคม ๒๕๔๖ เฉพาะการจดทะเบียนพาณิชย์ในกิจการค้าท่ีเป็นพาณิชย์บางประเภท และในปี ๒๕๕๑ ได้ถ่าย
โอนงานจดทะเบียน ครบทุกประเภทพาณิชยกิจ ให้ อบจ. เมืองพัทยา และกรุงเทพมหานคร โดยมีภูมิภาค ให้มีผล
ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๑ ดังนี้ 
  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
• การจดทะเบียนพาณิชย์ ต้องมีสถานท่ีต้ังอยู่ในเขตเทศบาลตําบลบึงทวาย 
• ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ีประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
• ให้ผู้ประกอบกิจการ ยื่นคําขอประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
ใช้เอกสาร ดังนี ้
๑. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๓. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๔. กรณผู้ีประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ให้แนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี ้
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีต้ังสํานักงานแห่งใหม่ 
• สําเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือสําเนาสัญญาเช่า 
• แผนท่ีแสดงสถานท่ีต้ังซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล้เคียง 
โดยสังเขป 
๕. กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน 
ของผู้มอบอํานาจ 
 
 
 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการจดทะเบียนพาณิชย ์

 



-๒- 
 
 

๖. กรณี ประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิงให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ 
รับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ท่ีขายหรือให้เช่า 
๗. กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นําใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียน 
พาณิชย์ 
• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ จัดทําใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียน 
พาณิชย์ เป็นอันเสร็จข้ันตอน 
 
. 
  
 
๑. ผู้มาขอจดยื่นแบบ ทพ.     กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
       องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแบบ ทพ.   กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
       องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๓. พนักงานเจ้าหน้าท่ีรับแบบ ทพ.    กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
       องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๔. พนักงานเจ้าหน้าท่ีกรอกข้อมูลลงระบบ   กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
ระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์  องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
ผ่านอินเตอร์เน็ต 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๕. นายทะเบียนเซ็นอนุมัติ    กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
       องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย 
 
 
ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับต้ังแต่วันท่ีเริ่มประกอบกิจการค้า หรือวันท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน หรือวันเลิกประกอบกิจการค้า 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 ขั้นตอน 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ระยะเวลา 

 

http://www.google.co.th/url?url=http://regcom.dbd.go.th/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0CBMQFjAAahUKEwjJh4nVp9_GAhVQTo4KHXMdBZE&usg=AFQjCNGNrSekCfiAWvai_Rl05ww2GCeJIA


-๓- 
 
 
-  เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบการยื่นแบบจดทะเบียนพาณิชย์ พร้อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือรับรอง
ความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
 ๒. คําขอจดทะเบียน 
 
 
                ๑. ต้ังใหม่     ๕๐  บาท 
 ๒. เปล่ียนแปลง ครั้งละ   ๒๐  บาท 
 ๓. เลิก     ๒๐  บาท 
 ๔. ออกใบแทน ฉบับละ   ๓๐  บาท 
 ๕. ตรวจเอกสาร ครั้งละ   ๒๐   บาท 
 ๖. คัดสําเนาและรับรองเอกสาร ฉบับละ ๓๐  บาท 
 
 
 
องค์การบริหารส่วนตําบลบึงทวาย  กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
โทรศัพท์  ๐๔๒-๙๗๓๒๘๘  
หรือเว็บไซต์ www.Bungtawai.go.th 
 
 
๑. แบบคําร้อง คําขอจดทะเบียน  แบบ ทพ.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 


