
คูมือประชาชน 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 
 

งานท่ีใหบริการ 

 

การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย ตําบลบึงทวาย อําเภอเตางอย จังหวัดสกลนคร 

กระทรวง 

 

กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ 

 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ รับชําระภาษี 

 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการ

อนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ.2508  

ระดับผลกระทบ  บริการท่ัวไป 

 

พ้ืนท่ีใหบริการ 

 

ทองถ่ิน  

 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลง

ท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตาม

กฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 

 

- 

กลุมผูใชบริการ ประชาชนท่ัวไป 

 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 

340 ม. 7  ต.บึงทวาย อ.เตางอย จ.สกลนคร 47260  

โทร 042 973288  

เว็บไซต www.Bungtawai.go.th 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (พักเท่ียงเวลา 12.00-13.00 น.) 
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หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ.2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  มีหนาท่ีในการรับ

ชําระภาษีบํารุงทองท่ี ภาษีท่ีจัดเก็บท่ีดินท่ีใชประโยชนเพ่ือปลูกบานอยูอาศัย ทําการเกษตร และท่ีดินวางเปลา ผูมี

หนาท่ีเสียภาษี คือ เจาของท่ีดิน ซ่ึงเปนบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคล ธรรมดาหรือนิติบุคคล ผูมีหนาท่ี

เสียภาษี คือ เจาของท่ีดิน ซ่ึงเปนบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคล ธรรมดาหรือนิติบุคคล เพ่ือหารายได โดย

มีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย  ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 

2. แจงใหเจาของท่ีดินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ตอเจาพนักงานประเมิน 

3. เจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการตีราคาปานกลาง

ท่ีดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ป หรือภายใน 30 วัน กรณีท่ีไดกรรมสิทธิ์ใหมหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดิน

ใหม  

4. องคการบริหารสวนตําบลบึงทวายตรวจสอบแบบแสดงรายการท่ีดิน และแจงการประเมินภาษีบํารุง

ทองท่ี (ภ.บ.ท.9) 

5. องคการบริหารสวนตําบลบึงทวายรับชําระภาษี (เจาของท่ีดินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจาของท่ีดินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (กรณีไดรับแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมใหชําระ

ภายในสามสิบวัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระเงินเพ่ิมดวย 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของท่ีดิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 

วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 

8. กรณีเจาของท่ีดินมีสิทธิอุทธรณการตีราคาปานกลางท่ีดินไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกาศราคาปาน

กลางของท่ีดิน  

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ข้ันตอน               หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.ผูชําระภาษีฯ แจงความจํานงขอชําระภาษี 

     

    กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย (กองคลัง)  

 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

 

 

 กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย (กองคลัง)  

 



3. เจาหนาท่ีแจงประเมินภาษี 

  
 

 กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย(กองคลัง)  

4. ผูชําระภาษีกรอกขอมูลแสดงรายการภาษี 

  
 

 กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย(กองคลัง)  

5. เจาหนาท่ีรับชําระคาภาษีพรอมออก

ใบเสร็จรับเงิน 
  

 กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย(กองคลัง)  
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ระยะเวลา 

- ระยะเวลาดําเนินการรวม 10 นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

1.บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน    จํานวน    1  ชุด 

2.โฉนดท่ีดินและหนังสือสัญญาซ้ือขายท่ีดินหรือหนังสือสัญญาอยางอ่ืน  จํานวน     1  ชุด 

3.ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)    จํานวน    1  ชุด 

4.ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอ่ืนทําการแทน     จํานวน     1      ชุด  

 

คาธรรมเนียม 

-คํานวณจากราคาปานกลางของท่ีดินท่ีคณะกรรมการตีราคาปานกลางท่ีดินท่ีกําหนดข้ึนเพ่ือใชในการ

จัดเก็บภาษี x กับอัตราภาษี 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

- ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 340 ม. 7 ต.บึงทวาย อ.เตางอย จ.สกลนคร 47260 โทร 042 973288 

ตัวอยางแบบฟอรม 

1.แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) 

2. แบบแสดงรายการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินหรืออัตราภาษีสําหรับท่ีดินเปลี่ยนแปลง (ภ.บ.ท.8ก) 

3. แบบแสดงรายการขอลดเนื้อท่ีดินการเสียภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.8) 

 

 

 



  

 

       ลงชื่อ      ผูอนุมัติ 

                 (นายวงศสงา   ดาทุมทา) 

        นายกองคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย          

       

        


