
คูมือประชาชน 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 
 

งานท่ีใหบริการ 

 

การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย ตําบลบึงทวาย อําเภอเตางอย จังหวัดสกลนคร 

กระทรวง 

 

กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ 

 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 

 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการ

อนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 

 

ระดับผลกระทบ  บริการท่ัวไป 

 

พ้ืนท่ีใหบริการ 

 

ทองถ่ิน  

 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลง

ท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตาม

กฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 

 

- 

กลุมผูใชบริการ ประชาชนและรานคาท่ัวไป 

 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 

340 ม. 7  ต.บึงทวาย อ.เตางอย จ.สกลนคร 47260  

โทร 042 973288  

เว็บไซต www.Bungtawai.go.th 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (พักเท่ียงเวลา 12.00-13.00 น.) 
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หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับ

ชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือน

หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ 

วิธีการชําระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชําระ

ภาษีเกินเวลาท่ีกําหนดจะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 วัน

นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ี

เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน

ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี

กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
  

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ข้ันตอน               หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.การตรวจสอบเอกสาร 

       - เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการ

    กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 



ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให้พนกังานเจ้าหน้าท่ี

ตรวจสอบเอกสาร (1 วนั) 

 

(กองคลัง) 

2. การพิจารณา 

         - พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบ

รายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้

เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษี ( 30 วัน) 

 

 กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 

(กองคลัง) 
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ระยะเวลา 

- ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

1.บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสาํเนา   จํานวน    1  ชุด 

2.ทะเบียนบานพรอมสําเนา       จํานวน     1  ชุด 

3.หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและท่ีดินพร้อมสาํเนาเช่นโฉนดท่ีดินใบอนุญาตปลูกสร้างหนงัสือสัญญาซ้ือ

ขายหรือให้โรงเรือนฯ        จํานวน    1  ชุด 

4.หลกัฐานการประกอบกิจการพร้อมสาํเนาเช่นใบทะเบียนการคา้ทะเบียนพาณิชยท์ะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มหรือ

ใบอนุญาตประกอบกิจการคา้ของฝ่ายส่ิงแวดลอ้ม สัญญาเช่าอาคาร  จํานวน     1      ชุด  

5.หนงัสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสาํเนา จํานวน    1  ชุด 

6.หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการแทน)    จํานวน     1  ชุด 

คาธรรมเนียม 

-ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

-ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 340 ม. 7 ต.บึงทวาย อ.เตางอย จ.สกลนคร 47260 โทร 042 973288 

ตัวอยางแบบฟอรม 

แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือน

และท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 

  

 



 

 

       ลงชื่อ      ผูอนุมัติ 

                 (นายวงศสงา   ดาทุมทา) 

        นายกองคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย          

       

        


