
คูมือประชาชน 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 
 

งานท่ีใหบริการ 

 

การรับสมัครเด็กนักเรียนเขาเรียนท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย ตําบลบึงทวาย อําเภอเตางอย จังหวัดสกลนคร 

สวนการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

กระทรวง 

 

กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ 

 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ สงเสริมการเรียน 

 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการ

อนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

- 

ระดับผลกระทบ  บริการท่ัวไป 

 

พ้ืนท่ีใหบริการ 

 

ทองถ่ิน  

 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลง

ท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตาม

กฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 

 

- 

กลุมผูใชบริการ เด็กนักเรียน 

 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย (สวนการศึกษา) 

340 ม. 7  ต.บึงทวาย อ.เตางอย จ.สกลนคร 47260  

หรือ ศพด.บานดงหลวง 

หรือ ศพด.บานหนองบัว 

โทร 042 973288  

เว็บไซต www.Bungtawai.go.th 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (พักเท่ียงเวลา 12.00-13.00 น.) 
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หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

หลักเกณฑ 
คุณสมบัติของผูสมัคร 
1. เด็กท่ีสมัครตองอาศัยอยูจริงในเขตองคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย 
2. เด็กท่ีสมัครตองมีอายุครบ 2 ปบริบูรณ  นับถึงวันท่ี 16 พฤษภาคม ในปท่ีทําการรับสมัคร 
3. เด็กท่ีสมัครตองเปนเด็กท่ีมีสุขภาพแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอรายแรง หรือโรคอ่ืน ๆท่ีจะทําใหเปนอุปสรรค 
   ตอการเรียน  

  

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ข้ันตอน               หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูปกครองนําเด็กเขายื่นใบสมัครดวยตนเอง 
พรอมเอกสาร ระยะเวลา  5 นาที/ ราย 
 

    กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย  

สวนการศึกษา ฯ 

- ศพด.บานดงหลวง และบานหนองบัว 
 

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร  5 นาที/ราย                  กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย  

สวนการศึกษา ฯ 

- ศพด.บานดงหลวง และบานหนองบัว 
 

 

ระยะเวลา 

- ใชเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 10 นาที/ราย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

1. ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว   จํานวน     1        ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับจริง) พรอมสําเนา      จํานวน     1        ฉบับ 
3. สูติบัตร (ฉบับจริง) พรอมสําเนา       จํานวน     1        ฉบับ 
4. ตองนําเด็กมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร 



5. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย      จํานวน     1        ฉบับ 
  

สิทธิประโยชน 

  
1. อุปกรณการเรียน ตลอดจนเครื่องพัฒนาการเด็กนักเรียน อบต.บึงทวายจัดหาใหตลอดปการศึกษา 
2. อาหารสําหรับเด็กจัดให 3 เวลา ดังนี้ 
 - 10.00 น. อาหารเสริม (นม) 
 - 11.00 น. อาหารกลางวัน 
 - 14.00 น. อาหารวาง 
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คาธรรมเนียม 

-ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

- ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียน คัดคานไดท่ี สวน
การศึกษาฯ  องคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย  อําเภอเตางอย  จังหวัดสกลนคร โทร  042 – 973288  

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

แบบใบสมัครเขาเรียน ประจําปงบประมาณ พ.ศ....................... 
 

  

 

 

       ลงชื่อ      ผูอนุมัติ 

                 (นายวงศสงา   ดาทุมทา) 

        นายกองคการบริหารสวนตําบลบึงทวาย          

       

        


