
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรข้ึนทะเบียนสุนัขและแมว 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบึงทวำย อ ำเภอเต่ำงอย จังหวดัสกลนคร 
 

1. ชื่องำน : การข้ึนทะเบียนสุนัขและแมว 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองส่งเสริมการเกษตร องค์การบริหารส่วนต าบลบึงทวาย อ าเภอเต่า
งอย จังหวัดสกลนคร 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนการงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : การข้ึนทะเบียน 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
 1.) พระราชบัญญัติโรคพิษสุนัขบ้า พ.ศ. 2535 
 2.) พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 3.) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบึงทวาย เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสุนัข และแมว 
พ.ศ. 2564 

6. พื้นที่ให้บริกำร : เขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบึงทวาย 

7. สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร : กองส่งเสริมการเกษตร องค์การบริหารส่วนต าบลบึงทวาย อ าเภอเต่างอย 
จังหวัดสกลนคร ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

8. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอและการพิจารณาอนุญาต ให้เป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การ
บริหารส่วนต าบลบึงทวาย เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสุนัข และแมว พ.ศ. 2564  

10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่งงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของสุนัข-แมวที่จะขึ้นทะเบียน 
ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนสุนัข-แมว 
พร้อมเอกสารหลักฐานตามที่
ก าหนด 

5 นาท ี กองส่งเสริมการเกษตร 
อบต.บึงทวาย 

 

2. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขึ้นทะเบียน
สุนัข-แมว ตรวจสอบค าขอขึ้น
ทะเบียนสุนัข-แมว พร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

3 นาที กองส่งเสริมการเกษตร 
อบต.บึงทวาย 

 

3. การน าข้อมูลเข้า
ระบบฐานข้อมูล
สุนัข-แมว 

เจ้าหน้าที่ผู้รับขึ้นทะเบียนสุนัข-
แมว บันทึกข้อมูลสุนัข-แมว ของ
เจ้าของสุนัข-แมวที่มาขึ้นทะเบียน
ไว้ในระบบข้อมูล 

3 นาที กองส่งเสริมการเกษตร 
อบต.บึงทวาย 

 



11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบเอกสำรที่ต้องใช้ 
หลักฐำน จ ำนวน 

1.บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมรับรองส าเนา 

จ านวน  1  ฉบับ 

2.ทะเบียนบ้าน (ที่สุนัข-แมว อาศัยอยู่) พร้อม
รับรองส าเนา 

จ านวน  1  ฉบับ 

 
11. ค่ำธรรมเนียม 
          - ไม่มีค่าธรรมเนียม 

12. ช่องทำงร้องเรียน 
 - องค์การบริหารส่วนต าบลบึงทวาย อ าเภอเต่างอย จังหวัดสกลนคร 
    หมายเหตุ : โทรศัพท์ 042 973288 
 


